Procedury przewidziane
dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Somoninie
oraz filii w Goreczynie
w okresie epidemii

Procedury obowigzujg od dnia wznowienia udostepniania zbiordw i ustug przez Biblioteke
do ich odwotania.
Obejmuja obie placéwki Biblioteki udostepniajgce na zewnatrz.
Czytelnicy muszg przebywac w Bibliotece w maseczkach i dezynfekowac rece przed wejsciem
do Biblioteki. Srodek do dezynfekcji zapewnia Biblioteka. Przed ladg biblioteczng Czytelnicy
beda zobowigzani zachowadé dystans, wyznaczony przez specjalng linie.
Obie placéwki zostang wyposazone w $rodki dezynfekujace oraz reczniki jednorazowe.
Srodki do dezynfekcji stuzg réwniez do odkazania lady i innych przedmiotéw budzgcych
niepokdj pracownikéw Biblioteki.
Wszyscy pracownicy bezposredniej obstugi uzytkownika otrzymajg ponadto nastepujgce
$rodki ochrony indywidualnej:
a) maseczki wielokrotnego uzytku ( przynajmniej 2 na osobe),
b) rekawiczki jednorazowe (przynajmniej 2 pary dziennie),
c) przytbice izolujgce ( 1 dla pracownika).
Pracownicy przyjmujgcy zbiory od czytelnikéw powinni zabezpieczy¢ sie przy pomocy
przytbicy i rekawiczek. Pomoc czytelnikom przy wyborze ksigzek oraz wiaczanie zbioréw po
kwarantannie powinno odbywac sie w maseczce i rekawiczkach lub przytbicy i rekawiczkach.
Stanowiska pracy oséb nieudostepniajgcych zbioréw powinny by¢ tak zorganizowane, aby
znajdowac sie w odlegtosci minimum 1,5 metra od siebie.
Informacja o nowych zasadach korzystania ze zbioréw przez czytelnikdw bedzie dla nich
dostepna na stronie internetowej Biblioteki, w mediach spotecznosciowych oraz w miejscu
udostepniania zbioréw w formie plakatu.
Biblioteka w Somoninie oraz filia w Goreczynie bedzie udostepniata swoje zbiory przez 5 dni
w tygodniu (bez soboty), w czasie zgodnym z Regulaminem Pracy.
Wprowadza sie nastepujace zasady postepowanie ze zbiorami:
wszystkie zbiory zwracane przez czytelnikow do Biblioteki muszg zosta¢ poddane
kwarantannie,
e Tryb przyjmowania i pézniejszego udostepniania ksigzek czarnodrukowych,
czasopism oprawnych, czasopism udostepnianych na zewnatrz.
Kwarantanna wszystkich zwracanych ksigzek musi trwac przynajmniej 72 godziny.
Nalezy wydzieli¢ miejsce, w ktérym nalezy gromadzi¢ zwracane pozycje. Po
trwajgcej minimum trzy petne doby kwarantannie mogg one trafi¢ na pétke do
ponownego udostepniania. Przyktadowo: ksigzka zwrdcona o ktérejkolwiek godzinie
w poniedziatek moze by¢ udostepniana od rana w czwartek. Ksigzki zwrdocone w
danym dniu oznaczamy kartka z informacje (data), kiedy mozna je wtgczyé
ponownie na potki. Jesli nie ma mozliwosci wyodrebnienia takiego miejsca na
zapleczu, nalezy wygospodarowac regat, skrzynie lub pudto w poblizu stanowiska
bibliotekarza i tam uktadac "zwroty", dbajac przy tym o to, by sgsiadowaty i stykaty



10.

11.
12.
13.
14.

15.

sie ze sobg jedynie ksigzki zwrdcone w tym samym dniu. Regaty powinny zostaé
oznakowane w taki sposdb, aby czytelnicy nie wybierali z nich ksigzek.
W Bibliotekach odstepujemy od:
a) Swiadczenia ustug ksero,
b) dostepu do Internetu dla czytelnikow,
¢) udostepniania toalet czytelnikom
d) przyjmowania daréw od czytelnikdw.

Nalezy informowac czytelnikdw na biezgco o rezygnacji z ww ustug.

Na stanowiskach udostepniania nalezy zachowaé miedzy pracownikami odlegtosc
przynajmniej 1,5 metra. Oznacza to, ze obstuga bedzie odbywata sie przy jednym stanowisku
Dopuszczalna liczba oséb (czytelnikow) przebywajgcych w Bibliotece oraz filii: 3

Nie nalezy udostepniaé czasopism biezgcych na miejscu.

Czytelnie nie sg dostepne dla czytelnikow .

W obu placéwkach miejsca przeznaczone dotychczas do siedzenia i korzystania ze zbioréw
prezencyjnie nie mogg by¢ dostepne dla czytelnikéw (kanapy, fotele, kaciki czytelnicze,
stoliki). Odpowiednia informacja powinna sie znalez¢ we wszystkich tego rodzaju miejscach.
Na Dyrektorze spoczywa obowigzek wdrozenia i egzekwowania w kierowanej jednostce
obowigzujgcych procedur.



